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	 1.Gündem Başlığı
	İç Tetkik öncesi birim değerlendirmesi

	Tartışmalar
	

	· Birimin görev, yetki ve sorumluluklarının ilgili mevzuat ve kurum düzenlemeleri doğrultusunda yürütülmesi,
· Birime ait iş ve işlemlerin güncel mevzuat, prosedür, talimat ve diğer dokümanlara uygunluğu,
· Birimin görev alanına ilişkin dokümanların güncelliği ve erişilebilirliği,
· Önceki iç tetkiklerde tespit edilen uygunsuzluklar, gözlemler ve iyileştirme fırsatlarının mevcut durumu,
· Önceki tetkiklerde belirlenen düzeltici/iyileştirici faaliyetlerin gerçekleştirilme durumu,
· Birimin stratejik plan, kalite yönetim sistemi ve ilgili performans göstergeleri kapsamında yürüttüğü faaliyetler,
· Risklerin belirlenmesi, değerlendirilmesi ve risklere yönelik alınan tedbirlerin uygulanma durumu,
· Birim faaliyetlerine ilişkin kayıt, rapor, form ve kanıtlayıcı belgelerin düzeni ve erişilebilirliği,
· Personelin görev tanımları ve görev dağılımlarının güncelliği,
· İç tetkik sırasında talep edilebilecek bilgi ve belgelerin hazırlanması,
· Birimin faaliyetlerinde karşılaşılan sorunlar ile iyileştirme ihtiyaçları,
· İç tetkik sürecinde görev alacak personelin ve sorumlulukların belirlenmesi.

	Kararlar
	

	· İç tetkik kapsamında incelenebilecek tüm bilgi, belge ve kayıtların gözden geçirilmesine,
· Güncel olmayan doküman ve kayıtların tetkik tarihinden önce güncellenmesine,
· Önceki tetkiklerde tespit edilen uygunsuzluk ve iyileştirme faaliyetlerinin sonuçlarının kontrol edilmesine,
· Birimin görev, yetki ve sorumluluklarına ilişkin dokümanların hazır bulundurulmasına,
· Riskler, performans göstergeleri ve faaliyet sonuçlarına ilişkin kanıtlayıcı belgelerin düzenlenmesine,
· Tespit edilen eksikliklerin sorumlu personel tarafından belirtilen süre içerisinde giderilmesine,
· İç tetkik sırasında gerekli bilgi ve belgelerin tetkik ekibine sunulmak üzere hazır bulundurulmasına,
· İç tetkik sürecinde birim personelinin gerekli desteği sağlamasına,
karar verilmiştir.
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